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Temeljem Clanka 39. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Delnica (u nastavku: JVP
Grada Delnica), zapovjednik JVP Grada Delnica Drazen Racki, dana 23.03.2018. godine donosi:

PROCEDURA ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA

Preuzimanje robe, usluga, pracenje radova

Zaposlenik koji je predlozio nabavu preuzima robu, odnosno prati obavljanje naruenih i
ugovorenih usluga i radova.

Provjeru vrste, koli¢ine, kvalitete i ostalih sastojaka u skladu sa naruenim ili ugovorenim,
zaposlenik, koji je predlozio nabavu, prilikom preuzimanja narugenog, svojim potpisom i datumom
preuzimanja na otpremnici, fakturi ili obradunskoj situaciji potvrduje da je obavljena suitinska kontrola
isporuCene robe, obavljenih usluga i radova (provjerom vrste, koli¢ine, kvalitete i ostalih sastojaka
isporu¢enog s narudenim ili ugovorenim).

Zaprimanje racuna dobavljaca

Sve ratune zaprima zapovjednik JVP Grada Delnica, koji upisuje datum primitka raduna,
provodi formalnu provjeru svih elemenata raduna i matematicku kontrolu, kompletira radu sa
narudbenicom i otpremnicon te vr3i zapisnik o zaprimljenom radunu, usluge ili rada.

Odobravanje plaanja

Zapovjednik JVP Grada Delnica upisuje kontrolni broj, stavlja svoj potpis na radun, kojim se
odobrava njegovo evidentiranje u racunovodstvenom sustavu, te daje nalog za platanje u skladu sa
datumom dospijeca racuna.

Prilikom nabave roba i usluga malih iznosa Cije se plaCanje vr§i gotovinom iz blagajne,
zapovjednik svojim potpisom na rafunu odobrava i jam¢éi toénost podataka iz ratuna.

Javnost procedure
Procedura zaprimanja i preuzimanja ratuna dostupna je svim zaposlenicima JVP Grada

Delnica objavljena na oglasnoj plo¢i JVP Grada Delnica dana, 23.03.2018. godine i stupa na snagu
danom objave.
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